TONG CONG TY DUQC VIETNAM -CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: /QD-TCTD

] Ha Ngi, ngay thang nam 2024
DU THAO

, QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy cheé lam vi¢c tai Dai hoi dong c6 dong thuwong nién nam 2024
Tong Cong ty Dugc Viét Nam — CTCP

HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nuéc CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, dugc stra doi, b6 sung mét sO dicu boi Ludt so
03/2022/QH15 dugc Quodc hoi thong qua ngay 11/01/2022 va cac van ban hudéng dan;
Can ct Piéu 18 Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP;

_ Cén clr Nghi quyét s0 ...../2024/NQ/TCTD — HPQT ngay ..../4/2024 cia Hoi
dong quan tri Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP,

QUYET PINH:

~ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong
c6 dong thuong nién nam 2024 cua Tong Cong ty Dugc Viét Nam — CTCP.
Piéu 2. Quy ghé nay co hiu luc ngay khi dugc Dai hoi dépg cd dong thuong
nién ndm 2024 ctia Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP biéu quyét thong qua.
Picu 3. Cac thanh vién Ban Té chirc Dai hoi dong co dong, cac thanh vién lién
quan va cac c6 dong tham du hop Pai hoi c6 dong thuong nién ndm 2024 cua Tong
Cong ty Dugc Viét Nam — CTCP chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.

Dinh Xuan Han



] - QUY CHE ]
LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-TCTD ngay thang nam 2024
ciia Héi dong quan tri Tong cong ty Duoc Viét Nam - CTCP)
PHAN I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Quy ché T6 chirc Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2024 cua Téng cong ty
Dugc Viét Nam - CTCP (“Quy ché”) sir dung cho viéc t0 chirc va di€u hanh phién
hop Pai hoi dong oo dong thuong nién nam 2024 cia Tong coéng ty Duge Viét Nam -
CTCP (sau day viet tat 1a Tong cong ty).

Diéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cy thé quyen va nghia vu cta cac c6 dong tham du,
trinh ty va thu tuc tién hanh Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2024,

2. Cac ddi tuong néu tai khoan 1 Diéu 2 nay co trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

PHAN II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia c6 dong tham dy Pai hoi
1. Diéu kién tham dy Pai hoi:

- Cudc hop Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2024 cua Tong Cong ty gom
cac co dong (ca nhan hogc t6 chirc) sé hitu co phan c6 quyén bicu quyét cia Tong
cong ty theo danh sach c6 dong dugc Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam chét
ngay 22/3/2024 hoac nhirng ngudi duoc ﬁy quyén bang van ban hop 1¢;

- Nguoi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a t6 chirc duwong nhién co quyén dai
dién cho to chue do hodc uy quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi dong co dong. Co
dong la to chue c6 quyén ctr mot hodc mot s nguoi dai dién theo uy quyén thuc hién
cac quyén cd dong cia minh theo quy dinh cua phap luat; truong hop co nhiéu hon
mét nguoi dai d1~¢n theo uy quyén dugc ctr thi phai xac dinh cu thé sd ¢6 phan va sb
phi€u bau ctia moi nguoi dai dién.

2. Quyén va nghia vu cua ¢ dong/dai dién theo uy quyén ctia c6 déng tham dy
Dbai hoi:

2.1 Pong goép y kién vé phuong huéng va ké hoach phat trién san xuat, kinh
doanh ctia Tong cOng ty.

2.2 Puoc Ban to chire Pai hoi ¢b dong cung cép chuong trinh Pai hdi va cac tai
liéu dugc su dung trong Pai hoi.

2.3 Khi t&i cudc hop, mdi cd dong hodc nguoi dugc uy quyén tham du phai
mang theo Gidy moi hop, Gidy uy quyén, Gidy CMND, Can cudc cong dan hodc ho
chiéu ndp cho Ban Kiém tra tu cach c0 dong va dugc cap mot Thé biéu quyét mau
xanh (c6 ghi ma s6 thtr tir ¢6 dong va sb cb phan co quyén biéu quyét twong tng) va
mot Phiéu bau ctr mau hong, trong do:

- Thé biéu quyet mau xanh bao gom cdc ngi dung ma so thir tw cé dong va sé
cé phén c6 quyén biéu quyet twong urng;

- Phiéu bau civ mau hong dé bau bé sung thanh vién HPOT.
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Gia tri bleu quyet cua phiéu bau ma ngudi d6 nam gt tuong Gmg voi ty 1€ s6 ¢b
phan ¢ quyen bleu quyét ma ho s& hitu hodc dai dién theo uy quyén khi ding ky tham
du Pai hoi dong ) dong.

2.4 C6 quyén thio luan, dua ra ¥ kién va biéu quyét ting phan bang Thé biéu
quyét.

2.5 Truong hop cd dong/dai dién theo Uy quyén cua c6 dong dén tham dy cudc
hop Dai hoi dong c6 dong mudn so voi gio quy dinh, cd dong/dai dién theo uy quyén
cua cb d6ng c6 quyén dy hop va c6 tham gia thao ludn, biéu quyét ngay sau khi hoan
tat thu tuc dang ky. Poan chu tich khdng c6 nghia vu phai dimg cudc hop de nhimg
nguoi dén mudn ding ky; trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhitng biéu quyét da tién
hanh khong bi anh hudng.

2.6 Truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham du cude hop Pai hdi
ddng cb dong (ngudi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho
ngudi khac); tuan thi dang theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.

2.7 Cac ¢ dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong khi toi tham du
cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hoi voi Ban t6 chuc Pai
ho1. Trong Dai hoi, khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy dong ¥ cua Doan
Chu toa, phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tam can trao
d6i, phu hop v6i ndi dung chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Mdi v kién phat
biéu t6i da 03 phat. Hét thoi gian danh cho phat biéu, cic cau hoi chua duoc giai dap
s& duoc tra 16i bang vin ban. Nhitng van dé da c6 nguoi trude phat biéu rdi thi khong
phat biéu lai, tranh trung lip. C6 dong tham dy Dai hoi ciing c6 thé ghi cac ndi dung
vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

2.8 Nghiém tuc chap hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong cb dong, tuan thu
dung yéu cau cua Doan Chu toa, ton trong va tuan thu két qua biéu quyét cia Pai hoi
dong co dong.

2.9 Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, Piéu 1é
Téng cong ty, phit hop véi ndi dung va chuong trinh cudc hop Dai hoi dong cd dong.

, 2.10Khong duogc co l}anh vi can tro, gay roi trat ty 1am cho cudc hop khong dugc

tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

2.11Tuan thu diéu hanh ctia Doan chu toa.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Poan chii toa

1. Chu tich Ho1 ddng quan tri Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP la chu toa
DPai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 cua Tong cong ty. Chu tich HPQT co
quyén dugc moi thém céc thanh vién tham gia Poan chu toa.

2. Doan chu toa diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da

dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua. Huong dan Dai hoi thao ludn, biéu quyét va tra
101 cac van dé do Dai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 10i.

3. Quyet dinh cta Chu toa doan vé vain dé trinh ty, tha tuc hodc cac su kién
phéat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao
nhat.

4. Poan Chu toa tién hanh cac cong viéc ma ho théy 1a can thiét dé diéu khién
bPai hoi dong c6 dong mdt cach hop 1€ va co trat tu.

5. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong di c6 du sb ngudi
dang ky du hop theo quy dinh dén mdt thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop
trong cac truong hop sau day:
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a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop;
b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac c6 dong du
hop tham gia, thao luan va bi€u quy¢t;

¢) C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trat tw, co nguy co lam cho cudc hop khong
duogc tien hanh mdt cach cong bang va hop phap.
Thoi gian hodn téi da khong qua 03 ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky
Ban Thu ky Pai hoi gdm 02 thanh vién, do Ban t6 chic Pai hoi gisi thi¢u va
dl‘rqc bai hoi thong qua. Ban Thu ky chiu trach nhiém truéc Poan chu toa va Pai hoi
vé cac nhiém vu sau:
1. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi;
2. Cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi.
3. Tiép nhan Phiéu hoi ciia cac co dong dé chuyén 1én Poan Chu toa.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢é dong
~ Ban kiém tra tu cach co dong du Dai hoi dong co6 dong do Hoi doéng quan tri
Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP quyét dinh thanh 13p. Ban kiém tra tu cach co
dong thyc hi¢n cac chirc ndng nhi¢m vu nhu sau:

1. Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién theo Gy quyén cua cb dong: yéu cau
c6 dong tham du Dai hdi xuat trinh gidy moi, CMND, Cén cudc cong dan hodc ho
chiéu, gidy uy quyeén (truong hop 1a dai dién theo uy quyén).

2. Phat céc tai liéu va Thé biéu quyét;

3. Bao céo truéc Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach co
dong du Pai hoi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gom 03 nguoi (trong d6 c¢6 01 Trudng ban) do Ban to chirc
Pai hoi dé ctr va dugc biéu quyét thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 thé c6 thém mot sd thanh vién hd trg trong viéc kiém
phic¢u

3. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a. Chuan bj hom phiéu, phd bién quy ché bau ctr, danh sach tng vién tham gia
bau ctr b sung thanh vién HDQT, trinh ty bo phiéu, hudéng dan thyc hién bau cir dugc
quy dinh tai Quy ché bau cu;

b. Xac dinh két qua biéu quyét cta co dong, két qua bau cir tai Pai hoi;

c. Kiém tra, giam sat vi¢c bd phiéu clia cac ¢b dong hodc nguoi dai dién va td
chuc kiém phiéu; 1ap Bién ban kiém phi€u va cong bo trudc Dai hoi; giao lai Bién ban
va toan bo phiéu bau cho Chu toa Dai hoi.

Moi cong viéc kiém tra l4p Bién ban va coéng bd két qua kiém phiéu, Ban kiém
phi€u phai lam vi€c trung thuce, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

PHAN 11
TIEN HANH PAI HOI
Pic¢u 8. Piéu kién tién hanh Pai hji
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Cudc hop bai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi c6 sd ¢b dong va dai dién
theo iy quyén dy hop dai dién trén 50% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét. Trudng
hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh thi duoc triéu
tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an tht nhat. Cudc
hop cua Pai hoi déng cd dong triéu tap 1an tha hai dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong
du hop dai dién it nhat 33% tong sb phiéu biéu quyét. Trudng hop cudc hop tridu tap
1an tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi duoc triéu tap hop lan thu
ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tht hai. Truong hop nay, cude
hop cua Pai hoi ddng c6 dong duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu
quyét cia cac c6 dong dy hop.

Piéu 9. Thong qua Nghi quyét ciia cude hop Pai hdi c6 dong

1. Nghi quyet ctia Pai hoi dong co dong vé cac van dé sau day dugc thong qua
néu duoc s6 cb dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cia tit ca cb
dong, dai dién theo uy quyén c dong du hop tan thanh: (a) Stra dbi, bd sung cac nodi
dung Diéu 18 ciia Téng cong ty; (b) Loai co phan va tong 56 ¢b phan cua tung loai; (C)
T6 chirc lai hay giai thé doanh nghiép; (d) Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinh
doanh; (d¢) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ciia Tong c6ng ty.

2. Nghi quyét cia Dai hoi dong co6 dong vé cac Van dé khac trong cudc hop
dugc thong qua khi duoc s6 ¢ dong 5O hiru trén 50% téng sd phleu biéu quyét cia tat
ca cac cd dong va dai dién theo uy quyén cta c6 dong du hop chip thudn.

3. Viéc biéu quyet bau bo sung thanh vién Hoi ddng quan trj thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu.

4. Cac ndi dung da dugc Dai hoi ddng c6 dong théng qua s& duge thé hién tom

tat trong Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 10. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi co dong

TAt ca cac ndi dung tai cudc hop Da,i hoi déng cd dong phai duogc thu ky Pai h(f),i
ghi thanh bién ban. Bién ban va nghi quyét Pai hoi dugc doc va thong qua trude khi be
mac cudc hop va dugc luu giilr tai Tong cong ty.

PHAN IV
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 11. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay goém 11 Diféu, c6 hiéu luc ngay khi dugc Dai h(f)iodéng 96 dong
thuong nién nam 2024 cua Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP bi¢u quyét thong
qua.

Céc cO dong, thanh vién Ban to chic Pai hoi dong co dong thudng nién nam
2024 cua Tong Cong ty Dugc Viét Nam — CTCP chiu trach nhiém thi hanh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Dinh Xuan Han
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